
Civils de la Défense
Plateforme de recrutement de personnel civil
contractuel du ministère des Armées

AGENT FINANCES F/H
Houilles, 78, Yvelines, Île-de-France

Type de contrat

CDD CANDIDATURE SPONTANÉE

Prise de fonction souhaitée

01/08/2024

Niveau d'études

Niveau bac

Domaine professionnel

Secrétariat comptable

Niveau d'expérience

Débutant (0 à 5 ans)

Rémunération

1440€ - 1460€ mensuel net
21,6k€ - 21,9k€ annuel brut (selon
expérience)

Avantages liés au poste

Restauration collective
Parking
RTT

Contraintes particulières d'exercice

-

Télétravail

Non

Descriptif de l'organisation

Au sein de la Marine nationale, le commandement de la gendarmerie maritime est une formation
spécialisée de la gendarmerie nationale, placée pour emploi auprès du chef d’état-major de la
Marine. Composante essentielle pour garantir la souveraineté de la France dans le deuxième plus
grand espace maritime au monde, son emploi procède de la mise en œuvre, dans les milieux
maritime, portuaire et littoral des politiques de sécurité intérieure et de défense. Elle compte 1157
militaires et 400 réservistes. Les unités sont réparties sur tout le littoral métropolitain et outre-mer.

Descriptif des missions

Directement rattaché au chef du bureau finances, en tant qu’agent finances (F/H), vous avez des
missions et activités essentielles devant impérativement être exécutées dans des délais contraints. 
Vous êtes chargé de :
- garantir la liquidation des droits individuels des administrés : saisie et liquidation des ordres de
mission ;
- garantir la rapide mise en paiement des factures des sociétés à l’origine des prestations dont la
gendarmerie maritime est bénéficiaire pour respecter les règles des comptes publics et ne pas être
pénalisé par l’application d’intérêts moratoires qui impacteraient de manière conséquente et
dommageable le budget.

Activités principales:
 -   Traiter les factures et les rapprocher avec les conventions.
 -   Renouveler les conventions arrivant à échéance.
 -   Saisir les ordres de missions.
 -   Certifier les factures et les transmettre pour mise en paiement.
 -   Saisir les demandes d’achats sur Chorus formulaire.

Qualités requises : sens des relations humaines, travail en équipe, rigueur, organisation et méthode.



Durée de contrat souhaité : CDD de 5 mois à compter du 01/08/2024.
Transports : Accès RER A - arrêt station HOUILLES-CARRIÈRES SUR SEINE ou SNCF direct
depuis la gare SAINT-LAZARE.

Profil recherché

Débutant accepté.

Process de recrutement

• Adresser votre candidature (CV et lettre de motivation) à comar-paris-bpc.gestionnaire-
rh.fct@intradef.gouv.fr


